	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 03 tháng 03 năm 2017


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 30
(Từ ngày 06/03 đến ngày 11/03/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(06/03)
	Sáng
	7h15: Chào cờ - Sơ kết tuần – SH chủ đề “ Kỉ niệm Quốc tế Phụ nữ 8/3” 
	 Lớp 8A1, 7A5 thực hiện

100% CBGV – NV tham dự 

( Nữ mặc áo dài, Nam mặc vest)
	Đ/c Kim Thúy

BTN: Đ/c Huế

	
	
	8h: Chúc mừng ngày Quốc tế Phụ nữ tại phòng Hội đồng 
	Công Đoàn +PHHS
	

	
	
	9h: Họp giao ban công tác bán trú
	BGH, Tổ bán trú
	

	
	
	Tiết 2: SH lớp tổ chức 8/3 tại lớp
	GVCN
	

	
	
	Từ tiết 2: Các tổ họp chuyên môn.Kiểm tra hồ sơ giáo án tháng 3. Hồ sơ chuyên môn: Các loại giáo án dạy trong trường, hồ sơ chủ nhiệm, lịch báo giảng, số SH nhóm (Lưu BB kiểm tra) – Nộp toàn bộ hồ sơ  + biên bản về 2 đ/c PHT phụ trách.
	Tổ nhóm chuyên môn
	

	
	
	11h-12h: Khối 7 thi giải toán qua mạng bằng tiếng việt
	Đ/c Liễu
	

	
	
	Nộp hồ sơ thi tin học trẻ không chuyên 
	Đ/c Lan, Chu Nhung, Đ/c Minh Ngọc PT
	

	
	
	Báo cáo sửa chữa xuống cấp về PGD
	Đ/c Bùi Hạnh, Đ/c Kim Thúy PT
	

	
	Chiều
	Tiết 1+2: Khảo sát lớp 9 – Môn Toán
	
	

	
	
	15h – 16h30: Khối 6,9 thi giải toán qua mạng bằng tiếng Việt
	Đ/c Kim Nhung, Liễu
	

	
	
	16h30 – 17h30: Khối 8 thi giải toán qua mạng bằng tiếng Việt
	Đ/c Trang
	

	
	
	BGH kiểm tra – kí đóng dấu hồ sơ tháng 3 của GV 
	2 Đ/c PHT chỉ đạo khắc phục sau 4 ngày, VP
	

	
	
	Nộp kế hoạch công tác tháng 3 của các bộ phận: Chuyên môn – Hoạt động tập thể, Công Đoàn, Đoàn Thanh Niên, Đội Thiếu Niên, Y Tế, Đồ dùng nộp bản mềm lên mail c2
	2 Đ/c PHT, Đ/c Lan, Hoài, Tuấn, Trần Huyền, Bùi Hạnh
	

	Thứ 3

(07/03)
	Sáng
	6h30: Kiểm tra công tác nhập thực phẩm
	Đ/c Hoài, Đ/c Minh Thúy PT
	Đ/c Kim Thúy

BTN: Hoàng Thúy, Tuấn

	
	
	Ôn tập học sinh thi giải Điện kĩ thuật
	Đ/c Tuấn
	

	
	
	Nộp các đề KT 1 tiết tuần 31 về BGH phụ trách
	TTCM
	

	
	
	Nộp kế hoạch hỗ trợ HS lớp 9, báo cáo tình hình HS lớp về Kỉ luật – Học tập 
	Đ/c Thảo, Quý, VP tổng hợp
	

	
	
	Nộp các bài viết về mẹ, cô, tấm gương học tập tốt của các lớp lên mail c2
	GVCN, Đ/c Đức, Bùi Hạnh
	

	
	Chiều
	13h45: Dự hội nghị liên đoàn lao động quận 
	Đ/c Kim Thúy, Huyền ( trang phục áo dài)
	

	
	
	14h: Dự chuyên đề Toán 6 tại THCS Gia Thụy
	Đ/c Phương TTCM, Huế, Kim Nhung (GV có tiết sắp xếp tiết dạy báo cáo đ/c Kim Thúy)
	

	Thứ 4

(08/03)

	Sáng
	Kiểm tra CSVC: Phòng Tin 1+2; Dyned lập báo cáo hiện trạng
	Đ/c Đức, Bùi Hạnh
	Đ/c Minh Ngọc

BTN: Luyện Hạnh, Khương Nhung

	
	
	BGH dự giờ GV
	
	

	
	
	Photo các Biên bản kiểm tra hồ sơ, dán bảng tin, chuyển tới BGH, TTCM
	Văn phòng
	

	
	Chiều
	Tiết 1+2: Khảo sát lớp 9 môn Văn 
	
	

	Thứ 5

(09/03)
	Sáng
	8h: Tập huấn công tác kiểm tra Đảng tại hội trường tầng 2 khu liên cơ
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Minh Ngọc; Đức,Huyền Sinh

	
	
	BGH dự giờ GV
	
	

	
	
	Kiểm tra vệ sinh bếp ăn tập thể
	Đ/c Hoài, Bùi Hạnh
	

	
	
	Thi HSG qua mạng môn Toán Tiếng Anh: HS Nguyễn Khánh + M.Hải (9A1) ( 2 ngày 9;10/3)
	
	

	
	Chiều
	Báo cáo HT CSVC sửa chữa bàn ghế đợt I
	Đ/c Bùi Hạnh
	

	
	
	Tiết 1+2: 9A1,9A2 học hướng nghiệp
	Đ/c Thảo + Quý PT
	

	Thứ 6

(10/03)
	Sáng
	Nộp kết quả khảo sát 2 môn Toán – Văn  9 về Văn phòng tổng hợp, sao chuyển các đ/c BGH, GVCN khối 9 
	GVBM Toán – Văn 9, Văn phòng
	Đ/c Minh Thúy; Thuy, Cúc


	
	Chiều
	Tiết 1,2: Họp giao ban BGH,TPT, Giám thị, Chủ tịch Công đoàn, Kế toán
	BGH, Đ/c Lan, Lịch, Huyền, Hà
	

	
	
	- Tổng vệ sinh các lớp học,

- Phòng tổ chuyên môn, phòng chức năng: Tổng vệ sinh, sắp xếp lại nơi làm việc gọn gàng
	-GVCN 
- Tổ chuyên môn


	

	Thứ 7

(11/03)
	Sáng
	Nộp báo cáo công tác bán trú lên c2
	Đ/c Bùi Hạnh
	Đ/c Minh Thúy;

Vân; Tuấn

	
	
	Nộp Biên bản kiểm tra hồ sơ sau khắc phục cho đ/c Hiệu trưởng
	02 đ/c Phó Hiệu trưởng
	

	
	Chiều
	
	
	

	
	
	
	
	


	Nơi nhận:
- BGH (chỉ đạo)

- GVNV (thực hiện)

- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

( đã kí )

Nguyễn Thị Kim Thúy


